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REGOLAMENTO CORSO SERALE

Art. 1 FINALITA’ GENERALI

I1 Corso serale offre un’occasione di promozione socio-culturale per stimolare la ripresa
degli studi e migliorare ’inserimento nel mondo del lavoro di quanti desiderano
cambiare la propria condizione culturale e professionale.

Ha assunto una funzione determinante nel percorso di riconversione o di ripresa degli
studi di tutti quegli adulti, anche di nazionalita non italiana, che avendo interrotto il
proprio percorso scolastico per ragioni diverse, necessitavano di un completamento
della propria formazione, tale da consentire loro di migliorare condizioni e opportunita
nel campo lavorativo.

Scopi fondamentali del Corso serale, pertanto, sono stati da sempre i processi di
formazione e qualificazione degli studenti adulti, compreso un percorso di
riacquisizione di fiducia personale e di motivazione allo studio.

Art. 2 ARTICOLAZIONE E ORGANIZZAZIONE DEL
PERCORSO

Primo periodo didattico: Presso i CPIA

Secondo periodo didattico: (pari al 70% del monte ore del 2° biennio degli
istituti  tecnici e professionali), finalizzato all’acquisizione della
certificazione necessaria per I’ammissione al terzo periodo (tale periodo si
riferisce alle conoscenze, abilita e competenze previste per il secondo
biennio dei corrispondenti ordinamenti degli istituti tecnici e professionali);
il percorso puo essere articolato in due annualita, corrispondenti al terzo e
al quarto anno.

Terzo periodo didattico: (pari al 70% del monte ore del quinto anno degli
istituti  tecnici e professionali), finalizzato all’acquisizione delle
competenze necessarie all’accesso all’Esame di Maturita.
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Art. 3 PERSONALIZZAZIONE

Il corso ¢ organizzato in modo da favorire la personalizzazione del percorso nei
seguenti step:

Step 1 Accoglienza: per un massimo del 10% del monte ore complessive.
L’accoglienza prevede la presentazione della scuola, dell’impianto
formativo, 1’analisi della documentazione a corredo dell’iscrizione,
’ascolto dei bisogni e degli obiettivi della persona e il suo progetto di vita.
In questa fase si identificano (messa in trasparenza) i saperi e le competenze
formali, informali e non.

Step 2 Valutazione e certificazione dei crediti: ai sensi dell’art.5, c¢2 del
DPR 263/12, presso il CPIA ¢ istituita una Commissione per il
riconoscimento dei crediti formali e informali pregressi dello studente, che
comunque non possono superare il 50% del monte ore complessivo del
periodo didattico frequentato.

Step 4 Patto formativo individuale: a seguito della certificazione dei
crediti viene elaborato il PFI, condiviso e sottoscritto dalle parti; in seguito
viene elaborato il percorso di studio personalizzato (d’ora in poi denominato
PSP). Nel documento sono dettagliati: il monte ore individuale effettivo da
svolgere (ovvero il monte ore complessivo decurtato delle ore di
accoglienza, delle ore corrispondenti a eventuali crediti e delle ore di
eventuale formazione a distanza) e le competenze da raggiungere ad esito
del periodo.


mailto:cotd01000g@istruzione.it

ISTTIUTOTECNICO

TIVIVLIS OJTIRONODT

CALO PLINIO SECONDO

Ministero dell’'Istruzione e del Merito
ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE

"CAIO PLINIO SECONDO"” "UTUR A S L SCUOLA

CORSI DIURNI E SERALI PER LITALIA DI DOMANI

Sede Via Italia Libera, 1 - 22100 COMO Tel. 031/3300711 — { \
Succursale Via Jacopo Rezia, 9 Tel. 031/266445 I N d H I

Codice fiscale 80018180135 — Codice meccanografico COTD01000G
Sito internet: http://www.caioplinio.edu.it
E-Mail: cotd01000g@istruzione.it E-Mail: cotd01000g@pec.istruzione.it

Art. 4 STRUTTURA DEL CORSO SERALE: OFFERTA
FORMATIVA

Il Corso serale, attivo nel corrente anno scolastico presso il nostro istituto,
offre il percorso di istruzione di secondo livello e prevede 1 seguenti indirizzi:

Amministrazione finanza e marketing
Sistemi informativi aziendali
Turismo

Servizi Commerciali.

Il corso si articola in periodi:

e secondo periodo: una / due annualitd che corrispondono al secondo

biennio;

e terzo periodo: una annualita che corrisponde al quinto anno.

L’offerta formativa del Corso Serale dell’Istituto € indirizzata a:

favorire il concreto recupero della dispersione scolastica offrendo un
percorso formativo a quei giovani che hanno abbandonato gli studi;

formare adulti o immigrati privi di titoli di studio;

qualificare giovani e adulti privi di professionalita aggiornata per 1
quali la licenza media non costituisce piu una garanzia
dall’emarginazione culturale e/o lavorativa;

valorizzare il patrimonio culturale e professionale della persona;
consentire la riconversione professionale di adulti gia inseriti in
ambito lavorativo che vogliano ripensare o debbano ricomporre la
propria identita professionale;

offrire opportunita di approfondimenti professionali e aggiornamento
delle competenze;

implementare la collaborazione e 1’integrazione con le altre agenzie
formative dell’istruzione degli Adulti presenti sul territorio (Corsi serali
di altri Istituti, CPIA, Centri di Formazione Professionale)
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Art. S ISCRIZIONI

Possono accedere al Corso Serale:

e coloro che hanno compiuto 1 18 anni di eta, anche con cittadinanza non
italiana, che sono in possesso del titolo di studio conclusivo del primo
ciclo di istruzione;

e coloro che hanno compiuto il sedicesimo anno di eta e che, gia in
possesso del titolo di studio conclusivo del primo ciclo di istruzione,
dimostrano di non poter frequentare il corso diurno;

e 1 diplomati di altri Istituti che per motivi di lavoro o per propria scelta
desiderino conseguire un altro diploma;

e 1 laureati che lavorano in settori non pertinenti con la propria laurea per
1 quali risulta utile acquisire un nuovo diploma;

Art. 6 FREQUENZA

“Ai fini della validita dell’anno scolastico, compreso quello relativo al terzo
periodo didattico, per procedere alla valutazione finale (e intermedia) di
ciascun adulto, ¢ richiesta la frequenza di almeno tre quarti (75%) del
percorso di studio personalizzato” (circ. n.3 del 17.3.2016) definito nel Patto
formativo individuale.

Fermo restando la prescritta frequenza, il Collegio docenti ha deliberato
deroghe per un ulteriore 5%, in casi documentati ed eccezionali, considerato
che gli utenti del corso serale sono primariamente studenti-lavoratori che
non sono nelle condizioni di fruire dei vantaggi di una partecipazione
assidua alle lezioni.
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Tali deroghe riguardano:

e impegni di lavoro opportunamente documentati e certificati dal
datore di lavoro o autocertificati ai sensi della legge
sull’autocertificazione;

e motivi di famiglia opportunamente documentati e/o
autocertificati ai sensi della legge sull’autocertificazione;

e motivi di salute e/o di assistenza sanitaria ai familiari
opportunamente  documentatti da uno specialista e/o
autocertificati ai sensi della legge sull’autocertificazione;

e impegni per attivitd sportiva debitamente richiesta e certificata
dall’Associazione Sportiva di appartenenza riconosciuta dal
CONI opportunamente documentati e/o autocertificati ai sensi
della legge sull’autocertificazione.

I consigli di classe dovranno, comunque, esaminare di volta in volta ogni
singolo caso per verificare se, al di 1a del superamento o meno del limite
delle assenze e delle motivazioni documentate e certificate, siano presenti
sufficienti elementi di valutazione tali da poter consentire la procedura di
scrutinio finale e I’eventuale ammissione dello studente alla classe
successiva.

A tal proposito ¢ bene precisare che gli studenti sono tenuti ad effettuare
un numero minimo di verifiche previste in ogni singola disciplina.

Art. 7 INGRESSI POSTICIPATI ED USCITE
ANTICIPATE

Le lezioni sono organizzate sulla cd settimana corta, hanno inizio alle ore
17:50 e terminano alle 22:00 due volte a settimana e alle 21.10 tre volte a
settimana. La durata delle singole lezioni ¢ di 50 minuti.

L’ingresso posticipato e 1’uscita anticipata, e quindi la presenza, sono
registrati per ogni singola disciplina sul registro del docente.
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In caso di entrata in ritardo rispetto all’orario di inizio delle lezioni, si
concedono cinque minuti di tolleranza (17:55): il docente ammette lo
studente in classe senza giustificazione scritta e registrandone il ritardo
breve. Non sono ammessi ritardi successivi ai 10 minuti dall’inizio delle
lezioni, quindi non oltre le 18:05, per cui I’ingresso agli alunni ritardatari
sara consentito direttamente nell’ora successiva 18:40. Gli Alunni non
saranno ammessi dopo le 19:40.

Gli alunni non possono uscire prima della fine delle lezioni se non per un
motivo valido e comprovato:
1) Motivi di Salute (malattia, esami specifici, visite
mediche presentando regolare domanda e presentando la
richiesta del medico curante)
2) Orari di lavoro (compilare il modulo nel quale dichiara gli
orari di lavoro, far vidimare del datore di lavoro modulo)

E assolutamente vietato allontanarsi dall’istituto durante le ore di lezione
se non autorizzati.

Non ¢ consentito uscire dall’istituto, per poi rientrare successivamente.

Art. 8 USO DEL CELLULARE

E vietato ’uso degli smartphone e degli altri dispositivi personali durante lo
svolgimento dell’attivita didattica e piu in generale in orario scolastico. Si
rimanda all’apposito Regolamento di Istituto per ogni altra indicazione.
Qualora gli studenti avessero necessita di comunicare con i familiari, previa
autorizzazione del docente presente in classe, potranno recarsi in segreteria
o dal personale ATA, per usufruire del centralino della scuola.
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Art. 9 ASSEMBLEE DI CLASSE DEGLI STUDENTI

Ogni classe puo effettuare una assemblea di classe al mese della durata di
due ore consecutive, oppure due assemblee mensili della durata di un’ora

ciascuna. La richiesta deve essere presentata almeno 5 giorni prima dagli
studenti rappresentanti di classe al docente che ha acconsentito a concedere
la propria o le proprie ore e successivamente depositata/inviata, in Segreteria
dagli stessi rappresentanti per I’approvazione da parte del Dirigente
Scolastico o suo delegato. Gli studenti sono tenuti a compilare un verbale
dell’assemblea e a consegnarlo al docente Coordinatore. Nel corso dell’anno
scolastico ogni docente deve essere disponibile a concedere, ad ogni propria
classe che ne faccia richiesta, almeno due ore per I’assemblea di classe. E
necessario che ci sia una rotazione di docenti e discipline nelle ore delle
assemblee.

Durante lo svolgimento delle assemblee di classe degli studenti I’insegnante
resta in classe solo se richiesto dagli studenti altrimenti attende fuori
dall’aula, nelle sue immediate vicinanze, anche al fine di vigilare sul corretto
ed ordinato svolgimento dell'assemblea.

E facolta del docente interrompere d’ufficio I’assemblea, in casi gravi e
motivati.

I1 presente Regolamento ¢ stato approvato dal Consiglio d’Istituto del
26/06/2026 con Delibera n. 35

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si
rimanda a quanto approvato dagli organi collegiali nelle specifiche
regolamentazioni e protocolli e alla normativa vigente.
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