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REGOLAMENTO VISITE E VIAGGI D'ISTRUZIONE
Premessa

Le attivita di visita e viaggio d'istruzione costituiscono parte integrante e
complementare del progetto didattico ed educativo dell'Istituto. Tali iniziative sono
volte a promuovere la formazione globale della personalita degli studenti,
I'arricchimento culturale e il pieno conseguimento degli obiettivi cognitivi e didattici
specifici degli indirizzi di studio.

La proposta e la gestione delle visite e dei viaggi sono di competenza dei singoli
Consigli di Classe, nell'ambito della programmazione educativo-culturale annuale.

Visite d'Istruzione: Definite come uscite didattiche che non includono il
pernottamento. Possono svolgersi nell'arco di una mattinata, di un pomeriggio o di
una giornata intera.

Viaggi d'Istruzione: Definiti come uscite didattiche che prevedono uno o piu
pernottamenti, anche in ambito internazionale.

Il numero di visite e/o viaggi d'istruzione per ciascuna classe e disciplinato dalle
presenti indicazioni generali.

Norme Disciplinari

Durante lo svolgimento delle visite e dei viaggi d'istruzione, gli studenti sono soggetti
alle medesime norme disciplinari vigenti all'interno dell'Istituto. Un comportamento
non adeguato da parte della classe o di singoli componenti pud determinare
I'esclusione dal viaggio. Si veda a tale proposito il Regolamento di disciplina.

Non rientrano in questo Regolamento gli scambi culturali con altri istituti (in Italia e/o
all'estero) e i soggiorni estivi o presso altre scuole.

SEZIONE I - DISPOSIZIONI GENERALI E ORGANIZZATIVE
Art. 1 - Commissione Visite e Viaggi d'Istruzione

La raccolta delle proposte, il coordinamento e l'organizzazione sono affidati a una
Commissione, composta da un minimo di due a un massimo di quattro docenti piu
un'unita di personale ATA, nominati all'inizio dell'anno scolastico dal Collegio dei
Docenti su proposta del Dirigente Scolastico.

La Commissione ha i seguenti compiti:
e Collaborare con i Consigli di Classe nell'organizzazione.
e Verificare la correttezza formale delle procedure.
e Organizzare, in collaborazione con la Segreteria, tutte le fasi realizzative.
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e Supportare il Dirigente Scolastico nel coordinamento delle proposte,
promuovendo |'aggregazione di classi con mete comuni e/o la concentrazione
delle attivita in periodi definiti.

Art. 2 - Delibera e Programmazione del Consiglio di Classe

All'inizio di ogni anno scolastico, in fase di programmazione didattica, il Consiglio di
Classe individua gli aspetti del programma che richiedono I'approfondimento tramite
visita o viaggio d'istruzione.

Il Consiglio di Classe deve:

e Indicare il docente referente, i docenti accompagnatori e il docente sostituto. La
visita o il viaggio non potranno avere luogo in assenza dei docenti
accompagnatori (uno ogni 15 studenti).

e Definire, se ritenuto opportuno nella sua composizione completa, un tetto di
spesa.

e Tramite il docente referente, informare le famiglie su obiettivi, costi e
organizzazione dell'attivita.

e Il docente referente del Consiglio di Classe €& tenuto a contattare la
Commissione o il docente responsabile per definire gli aspetti organizzativi in
relazione ai percorsi e agli obiettivi didattici proposti.

Art. 3 - Tempistiche e Contenuti delle Delibere

Le proposte di viaggi e/o visite devono essere formalmente deliberate nelle sedute dei
Consigli di Classe di ottobre. Le proposte deliberate devono essere presentate alla
Commissione o al docente responsabile immediatamente dopo I|'approvazione,
utilizzando I'apposito modulo.

Eccezione: Per le visite di mezza giornata o di un giorno relative a iniziative rilevanti o
straordinarie, la proposta e la programmazione possono essere presentate in Consigli
di Classe successivi.

Le delibere devono includere le seguenti indicazioni:
e Meta, itinerario, finalita didattiche e culturali.
Periodo indicativo e durata del viaggio.
Classe e sezione, e numero degli alunni partecipanti.
Nome dei docenti accompagnatori e del docente sostituto.

Nel modulo, & necessario specificare ogni dettaglio utile per definire rigorosamente le
richieste da inoltrare all'agenzia di viaggio (es. mezzo di trasporto, guide, categoria e
posizione dell'albergo).

SEZIONE II - PARTECIPAZIONE E PERSONALE ACCOMPAGNATORE

Art. 4 - Regole di Partecipazione e Accompagnatori

Partecipazione Studenti:
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Al viaggio/visita devono partecipare, di norma, tutti gli alunni della classe, con
I'eccezione degli studenti che abbiano riportato piu di due note disciplinari per
comportamenti ritenuti gravi.

La partecipazione non dovra essere inferiore al 70% della classe al netto degli studenti
esclusi per motivi disciplinari.

Gli studenti partecipanti devono presentare l|'autorizzazione scritta dei genitori.
L'adesione sottoscritta dai genitori implica, in caso di mancata partecipazione,
I'obbligo del pagamento della penale richiesta dall'agenzia organizzatrice, in
conformita con le disposizioni vigenti.

Personale Accompagnatore:

Il Dirigente Scolastico conferisce l'incarico di accompagnatore tenendo conto delle
indicazioni del Consiglio di Classe e della disponibilita del docente.

Il numero di accompagnatori & fissato in uno ogni 15 alunni partecipanti per visite di
un giorno e viaggi di piu giorni.

Per le visite all'estero sono previsti almeno due accompagnatori.

Per le visite nel Comune e/o zone limitrofe, si prevede, di norma, un docente ogni 15
studenti.

Ciascun docente puo accompagnare un massimo di due viaggi d'istruzione con durata
massima di sette notti, salvo deroghe motivate e autorizzate dal Dirigente per casi di
estrema necessita.

I docenti che partecipano a viaggi d'istruzione di piu giorni possono partecipare a un
massimo di due visite d'istruzione di una giornata. Tale limite non & vincolante per i
docenti di sostegno.

Se il docente proponente non € l'accompagnatore, € comunque sua responsabilita
curare, in collaborazione con quest'ultimo, la preparazione culturale e organizzativa
dell'attivita e garantirne I'efficacia didattica.

Se un docente accompagnatore opera su piu Istituti, deve presentare esplicita
richiesta anche all'altro Istituto. Non €& possibile essere autorizzato
all'accompagnamento di piu classi se non tramite deroga specifica e motivata,
concordata tra i Dirigenti dei due Istituti.

SEZIONE III - DURATA E LIMITAZIONI
Art. 5 - Limiti di Durata e Classi Ammesse
Le visite didattiche e i viaggi d'istruzione non possono superare complessivamente
sette giorni, tenendo conto della programmazione del Consiglio di Classe. Si
ammettono eccezioni solo in caso di eventi culturali di particolare rilevanza e/o unici,
non prevedibili al momento della delibera del Consiglio di Classe.
Durata Massima in Giorni Scolastici:

e Viaggi d'istruzione in Italia: massimo quattro giorni.

e Viaggi d'istruzione all'estero: massimo sei giorni.

Tali limitazioni sono compatibili con le esigenze di servizio dei docenti.

Tipologia di Attivita per Classe:
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Classi prime e seconde: Possono svolgere solo visite di un giorno.

e Classi del triennio (Terze e Quarte): Possono svolgere un viaggio in Italia di piu
giorni.

e Classi quinte: Possono svolgere un viaggio d'istruzione di piu giorni in Italia o
all'estero.

SEZIONE IV - APPROVAZIONE E PROCEDURE AMMINISTRATIVE
Art. 6 - Approvazione e Affidamento

L'approvazione dei viaggi d'istruzione € di competenza del Consiglio d'Istituto. In caso
di necessita o urgenza, tale approvazione pud essere delegata alla Giunta Esecutiva,
con successiva ratifica da parte del Consiglio.

Per le procedure di affidamento, il Consiglio e la Giunta sono tenuti ad attenersi alle
norme vigenti in materia di acquisti e forniture.

Per le visite guidate della durata massima di un giorno, il Consiglio d'Istituto puo
delegare la decisione alla Giunta Esecutiva e al Dirigente Scolastico al fine di snellire le
procedure e consentire una programmazione piu flessibile. Tale delega € valida a
condizione che il costo previsto per studente non superi € 50,00 e sia verificata la
copertura assicurativa.

Il Consiglio d'Istituto pud concedere contributi a chi ne faccia richiesta motivata o
guando ne ravveda la necessita, nel rispetto dei parametri di reddito previsti dalla
normativa e delle disponibilita di Bilancio. Indicativamente, viene utilizzato il limite
ISEE segnalato da Regione Lombardia per l'accesso al contributo “Dote scuola”,
ovvero €15748,78

SEZIONE V - VALUTAZIONE FINALE E RIFERIMENTI NORMATIVI
Art. 7 - Valutazione Organizzativa

Entro una settimana dall'effettuazione della visita e/o del viaggio d'istruzione, il
docente referente della classe deve compilare I'apposito modulo per la valutazione
organizzativa e del servizio fornito dall'agenzia di trasporti e/o di viagagi,
consegnandolo al docente/i accompagnatore/i. Sulla base di queste indicazioni, il
Consiglio d'Istituto potra procedere a una valutazione utile per le scelte operative
dell'anno scolastico successivo.

Art. 8 - Riferimenti Normativi
Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento, si fara riferimento

alla Circolare Ministeriale n. 291 del 14 ottobre 1992, al Decreto Legislativo n. 111 del
17 marzo 1995 e alla Circolare Ministeriale n. 623 del 2 ottobre 1996.
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