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REGOLAMENTO LABORATORI E AULE SPECIALI 
 

LABORATORIO DI INFORMATICA 
 

Art. 1. Prenotazione dell’attività di laboratorio 
Il docente che svolge la propria attività didattica in laboratorio o aula speciale deve 
segnalare in aula docenti, sull’apposito registro, la propria presenza, almeno un giorno 

prima per evitare sovrapposizioni, indicando data, ora, classe, attività da svolgere, 
attrezzature e software da utilizzare. 
 

Art. 2. Chiavi di accesso e interne 
Le chiavi di accesso ai laboratori sono gestite dai collaboratori scolastici o dagli assistenti 
tecnici 

 
Art. 4. Norme specifiche per gli studenti 

1. È vietato qualsiasi uso dei laboratori o aule speciali da parte di studenti senza la 

presenza del docente o dell’assistente tecnico. 
 

2. È vietato entrare nei laboratori o aule speciali con cibi o bevande. 

 
3. Durante la lezione è vietato allontanarsi dal proprio posto di lavoro senza 

autorizzazione del docente. 

 
Art. 5. Integrità del posto di lavoro 

1. Prima di iniziare ad utilizzare il computer o con altre attrezzature, gli studenti 

devono controllare l’integrità del proprio posto di lavoro e del materiale loro 
fornito, segnalando al docente eventuali guasti, ammanchi, rotture, 
malfunzionamenti. Il docente avrà cura di stendere apposito rapporto scritto 

segnalando le anomalie riscontrate. 
2. Gli studenti sono responsabili dell’integrità del posto di lavoro e del materiale 

loro assegnato; in caso di rotture dovute a comportamento doloso o non 

diligente, i responsabili dovranno risponderne in base al Regolamento di Istituto. 
 
 

Art. 6. Norme per lavori 
1. Il docente indicherà ad ogni studente la postazione da utilizzare. 
2. Il docente avrà cura di firmare il registro del laboratorio o aula speciale indicando 

l’orario, la classe, l’attività svolta. 
3. Le vie di fuga devono essere lasciate libere da ogni ingombro. 

 

Art. 7. Conclusione dei lavori 
1. Al termine delle lezioni gli studenti dovranno lasciare il proprio posto di lavoro in 

ordine, spegnendo i computer solo se richiesto dall’insegnante. 

2. Le sedie devono essere riposte sotto i banchi. 
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3. I lavori devono essere memorizzati sui supporti indicati dagli insegnanti. 
 

Art. 8. Norme generali sull’uso dei computer 
 

1. Gli studenti devono usare le postazioni di lavoro seguendo le indicazioni fornite 

dal docente. 
2. È possibile utilizzare strumenti personali non in dotazione al laboratorio o aula 

speciale solo se autorizzati dal docente in servizio e sotto la sua diretta 

responsabilità. 
3. È vietato scaricare e installare software senza la preventiva autorizzazione del 

docente. 

4. È vietato modificare le impostazioni predefinite dei computer e stampare 
materiale non inerente la lezione in corso. 

 

Art. 9. Informazione preventiva sui fattori di rischio 
I docenti sono tenuti ad informare gli studenti sulle procedure da seguire per evitare i 
rischi specifici in relazione all’attività proposta. 
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