codiceAOO - REGISTRO PROTOC!

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE

"“"CAIO PLINIO SECONDO”
CORSI DIURNI E SERALI
Via Italia Libera, 1 - 22100 COMO Tel. 031/3300711 - Fax 031/3300739
; Succursale Via Jacopo Rezia, 9 Tel. 031/266445 - Fax 031/269786
CAIO PLINIO SECONDO Sito Internet: http://www.caioplinio.edu.it E-Mail: cotd01000g@istruzione.it
Codice fiscale 80018180135 Scuola capofila AMBITO 12

ATVLVLS ODINONODA

Protocollo vedi segnatura

Como, 12 aprile 2021

A tutto il personale A.T.A.
All'Albo
OGGETTO: Richiesta ferie estive 2020/2021

Al fine di predisporre il piano delle ferie maturate nell’anno scolastico 2020/2021, tutto il
personale ATA ¢ invitato a presentare la propria richiesta entro e non oltre lunedi 26
aprile 2021.

Le ferie e le festivita soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono

essere fruite tutte inderogabilmente entro il 31/08/2021, anche in piu periodi,

effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il
01/07/2021 e il 31/08/2021.

Si precisa che tutto il personale, per esigenze di servizio, dovra essere presente 'ultima
settimana di agosto, dal 23/08/2021.

Per il personale con contratto al 30/06/2020 ferie e festivita dovranno essere godute
entro 'ultimo giorno di contratto tenendo sempre conto di 15 gg continuativi.

I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire
variazioni di date solo per gravi e documentati motivi, non saranno ammessi rientri
anticipati o posticipati, salvo che per esigenze di servizio.

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovra essere effettuato entro
il 31 agosto 2021. Dopo tale data si procedera all’azzeramento di qualsiasi credito orario.
Di seguito si sintetizzano le principali esigenze di servizio previste per i periodi di
interruzione di attivita didattica estiva (elencate senza distinzioni tra i diversi profili) che
saranno successivamente dettagliate, seguendo le indicazioni e le disposizioni a
carattere sanitario a livello nazionale e regionale in merito alla pandemia da COVID-19.

Assistenti Amministrativi:

e operazioni connesse allo svolgimento degli esami di Stato;
e operazioni legate alla chiusura amministrativa dell’anno scolastico;

e operazioni legate al funzionamento amministrativo/contabile delllstituzione e al
pagamentodei compensi accessori al personale;

e eventuali attivita relative al piano dei recuperi estivi previsto dal Ministro
Bianchi.



codiceAOO - REGISTRO PROTOGE

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE

"“"CAIO PLINIO SECONDO”
CORSI DIURNI E SERALI
Via Italia Libera, 1 - 22100 COMO Tel. 031/3300711 - Fax 031/3300739
; Succursale Via Jacopo Rezia, 9 Tel. 031/266445 - Fax 031/269786
CAIO PLINIO SECONDO Sito Internet: http://www.caioplinio.edu.it E-Mail: cotd01000g@istruzione.it
Codice fiscale 80018180135 Scuola capofila AMBITO 12

ATVLVLS ODINONODA

Collaboratori scolastici:

e copertura del servizio durante gli Esami di Stato;
e pulizia, sanificazione e manutenzione degli spazi;
e cura programmata e continuativa degli spazi esterni;

e eventuali attivita relative al piano dei recuperi estivi previsto dal Ministro Bianchi.

Si precisa che, in tutto il periodo dal 01/08/2021 al 15/08/2021, si dovra garantire la
presenza dialmeno 1 Assistenti Amministrativi e 2 Collaboratori Scolastici.

Nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, sara chiesta
disponibilita di modifica periodo; in mancanza di personale disponibile sara adottato il
criterio della rotazione annuale, tenendo in considerazione dei periodi usufruiti il
precedente anno scolastico; esigenze particolari, motivate per iscritto, saranno valutate
singolarmente.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Direttore S.G.A.
Dott.ssa Filomena SARNO

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. 39/1993)



