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Como, 10 settembre 2016

Destinatari: Docenti, Studenti e Famiglie, Personale Ata

c.p.c.: DSGA (Dott.ssa Bartolotti)

Ogg.: registrazione presenze-assenze

Si comunica che, gia a partire dal primo giorno di scuola, tutti i docenti saranno in
grado di registrare le presenze/assenze degli alunni tramite registro elettronico,
seguendo la seguente procedura:

» dopo aver effettuato I'accesso selezionare “Sostituzione”, scegliere la Classe,
dal pannello cliccare sull’lcona “Appello” una volta aperta la finestra con I'elenco
degli alunni dove € necessario inserire I'assenza o il ritardo.

Siricorda che le classi prime non sono in possesso del badge, quindi risulteranno tutti assenti.

Promemoria per i Nuovi Docenti:
le credenziali di accesso sono strutturate nel seguente modo:

» 1l nome utente é formato dall’lniziale del Nome aggiunto al cognome esempio
Mario Rossi I'utente sara mrossi (in presenza di cognomi con lo spazio
eliminare lo spazio);

» la password é formata dal nome utente piu 123 finali esempio mrossil23.

Si ricorda inoltre, che al primo accesso il sistema chiedera di modificare la password e
da quel momento diventera effettiva e definitiva.

Il Dirigente Scolastico
F.to (Dott.ssa Silvana Campisano)
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