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                                                                            Como 8 ottobre 2022 
 

 
Destinatari: Studenti, Famiglie 
e.p.c. DSGA (Dott.ssa F. Sarno) 

 

 

Oggetto: assenze, ritardi e giustificazioni 

 

 

Nel richiamare tutti al massimo di attenzione e collaborazione corre l’obbligo di fare 

alcune precisazioni in merito a quanto in oggetto. 

Siamo in uscita dall’emergenza sanitaria, ma con una risalita dei contagi e in un 
momento di transizione rispetto al governo del Ministero dell’Istruzione. Pertanto tutte 

le procedure sono da vedere come perfezionabili con la collaborazione attiva di tutti. 

INGRESSI E BADGE 

L’ingresso con controllo e utilizzo del badge per gli studenti è in fase di riattivazione. Da 
lunedì 10 ottobre 2022 verranno consegnati i badge attivi per la sede e la succursale di 

via Rezia secondo la seguente modalità: 

la Collaboratrice Scolastica   li distribuirà al docente della prima ora    nelle diverse 
classi e lo studente firmerà per avvenuta consegna con la data; si ricorda che la 
consegna avverrà solo per gli studenti delle classi prime e per i nuovi iscritti delle 

altre classi. Tutti dovranno verificare di essere in possesso del badge ed 

eventualmente comunicare alla segreteria didattica le situazioni anomale. 

         Il badge ha carattere di documento identificativo e di riconoscimento 
         e non può essere utilizzato da altri. 

Il servizio sarà attivo da mercoledì 12 ottobre 2022. 
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RITARDI, INGRESSI, USCITE E ASSENZE DEGLI STUDENTI 

Informazione a carattere generale  

Cinque minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni gli studenti possono accedere alle 
Aule sotto la vigilanza del docente in servizio alla prima ora, (anche del pomeriggio) 

ENTRATE IN RITARDO – AMMISSIONE DEGLI STUDENTI IN CLASSE  

Lo studente in ritardo può entrare e recarsi in classe, vengono sospese al momento le 

disposizioni precedenti.  

Il ritardo si intende GIUSTIFICATO, anche se la comunicazione è inviata tramite 
messenger e registro elettronico dal tutore se studente minorenne, dello stesso 

studente se maggiorenne, a prescindere dalla motivazione che DEVE ESSERE 
COMUNQUE SEMPRE ESPLICITATA.  La giustificazione è DOCUMENTATA se corredata da 

certificazione (medica, sportiva, etc.) ALLEGATA o da permesso permanente per motivi 
di trasporto, o relativa a ritardo collettivo per motivi di trasporto pubblico o cause di 
forza maggiore (es. nevicata). Tra la scuola da un lato e lo studente e la sua famiglia, 

all’atto dell’iscrizione, viene stipulato un vero e proprio patto formativo, obblighi e 
diritti reciproci. La scuola assume l’obbligo di fornire tutto il tempo scuola stabilito dalla 

legge: fino a qualche tempo fa, di norma, esso veniva calcolato in base alle trentatré 
settimane, ora viene stabilito in base al monte ore previsto dalla normativa scolastica 
per ciascun ordine /indirizzo di scuola; a questo si aggiunge il riferimento ai 200 giorni 

minimi di lezione. Il monte ore annuale previsto continua ad essere “spalmato” 
nell’arco delle trentatré settimane. Il ministero ha fornito una precisa indicazione sui 

limiti minimi di validità dell’anno scolastico, individuando tale limite nella frequenza di 
almeno tre quarti dell’orario scolastico personalizzato. Ciò significa che l’anno 
scolastico è valido purchè l’alunno abbia frequentato i tre quarti del monte orario 

previsto dal suo ordine/indirizzo di studi, riferendosi al monte ore globale e non a 
quello previsto per ogni singola disciplina. (DPR 122/2009, CM 20/2011). Nel 

monte ore annuale vanno incluse anche tutte quelle attività deliberate dai consigli di 
classe e oggetto di valutazione, formalmente assegnata nello scrutinio intermedio e in 
quello finale.  La definizione di orario scolastico personalizzato significa che 

possono esserci degli alunni il cui orario minimo non sarà quello 

standardizzato.  

Il caso più frequente riguarda gli studenti che non si avvalgono dell’insegnamento 
dell’IRC, né di attività alternative, e che pertanto hanno optato per l’uscita dalla scuola. 
Per questi studenti sarà necessario detrarre le ore previste dall’IRC/alternativa al 

monte ore globale, ricavando l’orario minimo personalizzato per la validità dell’anno 
scolastico. Ci possono poi essere i casi degli alunni che, a causa di particolari patologie, 
sono ricoverati in ospedale o in altri luoghi di cura o devono rimanere a casa, anche in 

maniera non continuativa, ma che non interrompono il loro percorso di formazione,  
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grazie a particolari progetti personalizzati deliberati dall’istituto scolastico o 
dall’ospedale in cui sono ricoverati. In questi casi il tempo scuola viene comunque 

garantito, anche se con modalità diverse e quindi la non presenza fisica nella sede 
scolastica non deve essere considerata come una assenza. La normativa prevede però 

che possano sussistere delle deroghe, formalmente deliberate dal collegio dei docenti, 
affinché alcune tipologie di assenza non vadano ad incidere negativamente sul tetto 
minimo di validità dell’anno scolastico. In genere si considerano in questo senso, su 

stessa indicazione ministeriale, le assenze per particolari e gravi problematiche di salute 
( purchè vi sia adeguata documentazione agli atti della scuola) o particolari cure e 

terapie programmate, la partecipazione a gare sportive di alto livello o ad attività 
organizzate dalle federazioni riconosciute dal CONI, l’adesione a confessioni religiose 

che prevedano festività infrasettimanali o particolari periodi liturgici, le donazioni di 
sangue, e quanto raccomandato dalla recente circolare riguardante le assenze dei figli 
di detenuti che indica come motivazione della deroga il ” ricongiungimento temporaneo 

e documentato al genitore sottoposto a misure di privazione della libertà personale“. La 
non incidenza sul tetto massimo di assenze ai fini della validità dell’anno 

scolastico, però, anche nel caso di una deroga, non deve avere impedito al 
consiglio di classe la valutazione in ciascuna disciplina. Ciò vuol dire che, nelle 
giornate di presenza a scuola, lo studente deve essere stato valutato in modo 

sufficientemente idoneo ai fini della valutazione globale dello scrutinio. La scuola ha il 
preciso onere di informare dettagliatamente studenti e famiglie sulla questione. 

Particolarmente importante poi sarà il monitoraggio del numero di assenze (calcolato in 
ore) da parte del singolo docente che deve informare lo studente, il tutore e il 
coordinatore anche con convocazione a colloquio. Il consiglio di classe nel caso si 

presenti una situazione a rischio, informa subito la famiglia, attraverso una 
comunicazione scritta ( da ripetere nel corso dell’anno), in cui si avvisino chiaramente  

studenti e i genitori circa il tetto massimo di assenze tollerate ( rispetto al monte ore 
personalizzato), il numero di ore di assenza raggiunto sino a quel momento, le 
conseguenze prodotte dal superamento di tale tetto e la possibilità di ottenere una 

deroga, tramite presentazione di adeguata documentazione, se la motivazione delle 

assenze rientra tra quelle deliberate dal collegio dei docenti.  

Cordiali saluti 

La dirigente scolastica  

 

 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 
             (Dott.ssa Silvana Campisano) 
                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                                                                                                                                      dell’art. 3 comma 2 del 2 del D.leg. 39/1993 

   


