REGOLAMENTO DI STITUTO RECANTE CRITERI E LIMITI STABILITI DAL CONSIGLIO DHISTITUTO IN
APPLICAZIONE DEL DECRETO INTERMINISTERIALE N° 120 DEL 28 AGOSTO 2018,

APPROVATO CON DELIBERAN. 25 del CONSIGLIO DIISTITUTO DEL oloi{2old
Art. 1 - Principi

L'attivitd negoziale dell'lstituto Tecnico economico Caio plinic Secondo di Como, di seguitc denominato
Istituto, si ispira ai principi fondamentali di economiciia, efficacia, imparzialita, parita di trattamenito,
trasparenza, proporzionalita, pubblicita, tutela delfambiente ed efficienza energetica, nonché al rispetio del
principio di rotazione degli inviti ¢ degli affidament

Ove | principi indicati pregiudichino I'economia e Pefficacia dell'azione ed |l perseguimento degli obiettivi
delfistituto, gl organi competenti, con pravvedimento motivato, potranno avvalersi del sistema ritenuto pid
congruo, nel rispetio delle norme vigenti.

Art. 2 Disciplina delP’attivitd negoziale (art. 45, ¢. 2 lett. a DI 129/2018)

Il presente Regotamento disciplina je modalita, i limiti e le procedure da seguire per 'acquisizione di lavori,
servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui allarticolo 35 del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 ¢
8.m.i, di seguito denominato, per brevita, importo sotto soglia, in riferimento allart. 36 delio stessc Decreto,
nei casi in cui non si faccia ricorso alle Convenzioni CONSIP E' possibite procedere ad acquisti extra Consip,
senza incorrere nelle sanzioni previste dall'art. 1, comma 1, primo periodo, del D.L. 85/2012, nelle seguenti
ipotesi:

a) in caso di indisponibilita di convenzioni Consip aventi ad cggetic il bene o servizic da acguistare o fa
quantita che si intende acquistare;

b} qualora, in considerazione delle peculiarita del progetto, ai fini defl'attuazione del medesimo sia necessario
pracedere unitariamente all'acquisizione di un insieme di beni e servizi che non formi oggetio di una
convenzione Consip;

C)laddove il contratto stipulato dalfamministrazione, a seguito delfespletamento di procedura di gara, preveda
un corrispettivo pid basso di qguello derivanie dal rispetto dei parametri di qualitz e di prezzo delle
convenzioni messe a disposizione da Consip, ed a condizione che tra 'amministrazione interessata e
Impresa non siano insorte contestazioni sulla esecuzione di eventuali contratii stipulati in precedenza (art.
1, comma 1, ultimo periodo, del D.L. 95/2012 come modificato dallart. 1, comma 154, L. 24/12/2012, n.
228},

Uattivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione Consip, deve essere subordinatz alla
preliminare verifica della presenza o meno di convenzioni CONSIP per la tipologia e la quantita del bena che
si intende acquistare ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.

Le risultanze della verifica dovranno essere adeguatamente documentate.

Per le acquisizioni di beni e servizi informatici e di connettivita (ai sensi e per gli effeiti della L. 28/12/2015, n.
208, art. 1 comma 512) gli approvvigionamenti saranno effettuati tramite Putilizzo degli strumenti di acquisto
e negoeziazione messi a disposizione dalla CONSIP S.p.A. (convenzioni, accordi quadro, MePA, sistema
dinamico di acquisizione), ivi comprese e centrali

di committenza regionafi, per i beni e servizi disponibili presso gli stessi soggetti.

Gli-acquisti in deroga, al disposto normativo di cui sopra, (ai sensi e per glf effetti della L. 28/12/2015, n. 208,
art. 1 comma 516) seno possibifi nel seguenti cast:

e qualora il bene o servizio non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento dello
specifico fabhisogno dell'Istituzione scolastica;

= qualora il bene o servizio non sia disponibile nella formula “chiavi in mana’;

e qualora non sianc presenti convenzioni CONSIP per la gquantita di beni/servizi da
acquisire;

e in casi di necessita ed urgenza comunque funzionali ad assicurare la centinuita delia
gestione amministrativa.

1. Acguisti_appalti e forniture

Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati. nell'ambito dei limiti previsti nel Programma Annuale approvato
dal Censighic di {stituto.

L'attivita gestionale e conirattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che garantiscano la



pubblicizzazione e fa trasparenza a horma di quanto previsto dal D.igs. n.33/2013 atiraverso I'albo ad il sito
infernet dell'lstiuto.

L'affidamento di acquisti appalti & forniture @ eseguito consuifando oparatori economici in possesso del
requisiti di idoneita morale, capacita tecnico professionale ed economico finanziaria previsti dalfart. 80 del
D.lgs 50/2018;

Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pud essere artificiosamente frazionata:

2. Contratti soffo soglia comunitaria per I'acquisizione di lavori.servizi e forniture (art. 36 Codice Appalth

a) Tutte le attivitd negoziali da espletare in via autonoma dal Dirigente scolastico, finatizzate alfaffidamento di
favori, servizi e forniture per importi sotto Ia soglia di rilevanza comunitaria, si uniformanc nella lero
realizzazione al criterio, univoco, dellassoluta coerenza e conformita con quanio in materia previsto e
regotaio dal D.Igs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.,, secondo lesotto riportate modalita:

o acquisizione di beni e servizi ed esecuzione di lavori di importo inferiore a €40.000,00 IVA esclusa,
mediante affidamento diretto, anche senza previa cansultazione di due o pill operatori economici o
per i lavort in amministrazione diretta secondo quanio previsto e regolato dalfart. 36, comma 2, lett.
a) del D.igs. 50/2016, fatia salva la possibilita di ricorrere a procedura negoziata o a procedura
ordinaria;

@ procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici per i
favori e di almeno cinque operatori economici per i servizi e le forniture individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, secondo guanto previsto dalil’ art. 36,
comma 2, lett. b), per affidamenti di importo pari o superiore a €40.000,00 VA esclusa, e, per i
lavori, inferiore €150.000,00 IVA esclusa, per le forniture e i servizi inferiore a €144,000,00 VA
esclusa,

b} Il limite per lo svolgimento di tutte te attivity negoziali necessarie per le procedure relative agli affidament] di
lavori, servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente scolastice & pertanto elevato a
€39.999,99, ovviamente nei fimiti deghi impegni di spesa autorizzati con I'appraovazione del Programma
Amnnuale e successive modifiche.

Per importi di spesa fino a €10.000,00 IVA esclusa, il Dirigente scolastico - nei casi in cui non faccia ricorso
a una Convenzione Consip Spa - pud procedere ad individuare direttamente I'operatore economico framite
proprio provvedimento, garantendo in ogni caso i principi di cui alfart. 1 del presente regolamento,

Per importi di spesa compresi tra €10.000,00 e £€39.999,99, IVA esclusa - nei casi in cui non faccia ricorso a
una Convenzione Consip Spa - il Dirigente scolastico procede, quatora o ritenga necessario, all'acquisizione
di tre preventivi da parte di altrettanti operatori economici, sempre che sussistano in tale aumero soggetti in
possesso degli idonei requisiti. Fermo restando che, in caso si verifichi la necessita di acguistare
sollecitamente il servizioffornitura in oggetto, il Dirigente scolastico procede, anche senza previa
consultazione di due o pili operatori economici (Decreto correttivo n. 56/2017). Vengono garantiti in ogni
¢&so | principi di cul all'art. 1.

Laffidarmento/aggiudicazione del servizio/della fornitura avviene anche nel caso di risposia da pare di un
solo operatore purché P'offerta sia ritenuta congrua.

Per importi di spesa, IVA esclusa, di importo pari o superiore a €40.000,00 e inferiore ad

€144.000,00 per servizi e forniture e ad €150.000 per i lavori - in assenza di apposita convenzione-quadro
presente suf portale CONSIP Spa - il Dirigente scolastico procede, previa consultazione, ove esistenti, di
almeno cinque operator! economici per servizi e forniture, e di almeno dieci operatori per i lavori, individuati
sulta base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici. Tutto cid nel rispetto di un criterio di
rotazione degli inviti, sempre che sussistano in tale numero scggetti idonei individuati sulla base di indagini
di mercato, o tramite Albo dei fornitori.

Qualora Flstituzione Scolastica decida di acquisire beni o servizi sul MEPA, le modalita di acquisto, di
norna, sono:

a) ordine diretto (OdA) che prevede I'acquisto del bene e/o del servizio, pubblicato a catalogo dal fornitors a
seguito dell'atlivazione di una Convenzione o dellabilitazione al Mercato elettronico della Pubbtlica
Amministrazione, compilande e firmando digitalmente Fapposito documento d'ordine create dal sistema,
utilizzabile per importi fino a €10.000,00 o a 38.999,9¢ IVA esclusa, qualora la procedura scelta sia
Faffidamento diretto;

b) trattativa diretta che consente di procedere ad un affidamento diretto, previa negoziazione con un unico
operatore economico; '



¢) vichiesta di offerta {RdO) ad almeno tre operatori abititati sul MePA richiedendo offerte personalizzate sulla
base delle proprie specifiche esigenze e aggiudicando la gara al prezzo pili basso,

d} per importi pari o superiori a 40.000,00 euro e inferior a 144.000,00 euro (servizifforniture) e a 150.000,00
euro (lavorl) Richiesta di offerta (RdO) — con consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori
economici per | lavori e, per i servizi e le forniture, di aimeno cingue operatori economici abilitati sul MePA.
richiedendo ai fornitori defle offerte personalizzate sulla base delle proprie specifiche esigenze e
aggiudicando la gara ai miglior offerente.

Resta salvo il divieto di frazionamento artificioso e della verifica di congruita economica (opportunamente
verificata mediante indagini di mercato).

H Dirigente Scofastico - a norma dell'art, 3 e 26 del d.lgs 50/2016 - assume fa qualifica di Responsabile
Unico del procedimento (RUP) con gli obblighi in esso previsti, per la realizzazione della procedure negoziate
nel rispetio delle disposizioni normative vigenti comprese queile del presente regolamento.

Qualora il Dirigente individui un altro Responsabile del procedimento, questo risponde direttaments della
corretia esecuzione delle procedure;

3. Acquisti. appalti e fornifure sopra soalia

Per gli acquisti, appalti e forniture sopra soglia comunitaria il contraente & scelto dal Dirigente Scolastico
seconde it codice degli appalti con procadure aperie ad evidenza pubblica.

4. Procedimento conirattuale

Allattivita negoziale di cui al presente regolamento il Dirigente Scolastico provvede tramite apposita
determinazione tenendo conto delle disposizioni e responsabilita previste dalla vigente disciplina contabile.

Nel caso di affidamenti inferiori a €10.000 é ritenuto atto equivalente alla determina a contrarre, ai sensi
dell'art. 32 c. 2 secondo periodo del D.Lgs. 50/2018, l'ordine diretto firmato dal Dirigente Scolastico, se tale
ordinativo di fornitura o servizi contiene:

- Affidatario servizifforniture;

- Descrizione dellaffidamento del servizio/fornitura ed esplicitazione defl'interesse pubblico a procedere:
- Corrispetivo/prezzo;

- L.e ragioni della scelta del fornitore;

- L'atfestazione di possesso dei requisiti tecnici/professionali delf affidatario.

Per Tatiivita istruttaria it Dirigente scolastico si avvale def Direttore 8.G.A. efo dei responsabili all'uopo
incaricati. Liniziativa presa dal'istituto per la conclusione di un contratto ha valore di invito ad offrire e non di
proposta. L'offerta della controparte invece & vincolante per la stessa, per il periodo fissato
dalfamministrazione nel bando di gara o nella lettera di invito.

Per l'acquisizione di beni e servizi che richiedono particolari competenze il Dirigente Scolastico si pUo
avvalere defla collaborazione di una apposita Commissione.

Qualora non sia possibile determinare con sufficiente approssimazione la qualita delle forniture o 'entita dalle
prestazioni dei servizi da acquisire nel corso di un periodo di tempo, € possibile effettuare contratti di
somministrazione continuativa che indiching in maniera approssimativa il fabbisogno presunto nel periodo di
tempo considerato stabilendo in via presuntiva fa relativa entita della spesa.

Al citati contratti viene data esecuzione mediante singole ordinazioni che si effettuano man mano che il
fabbisogno si verifichi concretamente, nel rispetto del limite di spesa previsto dal contratto.

Ciascun bene o prestazione oggetto della specifica ordinazione non pud avere un prezzo diverso da quello
definito contrattuaimente.

Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del previsto e si superi i limite di spesa contratiualmentie previsto, il
Dirigente Scotastico con propria motivata determinazione integrativa della precedente puo addivenire ad un
contratta aggiuntive.

Art. 3 - Fondo economale per {e minute spese del Direttore dei Servizi generali ed amministrativi {art.
21 DI 129/2018)

Competenze del Direttore S.G.A. in ordine alla gestione del fonde economate.

Le attivita negoziali inerenti la gestione del fondo econormale relative al'acquisizione di beni e/c servizi
cecorrenti per il funzionamento dei servizi delfistituzione scolastica ai sensi dell'art. 21 del DI 128/2018,



sono di competenza del Direticre S.GA.

5 Costituzione del fonde economale

Lammontare del fondo economale e Vimporto massimo di ogni minuta spesa sono sona sabiliti, per ciascun
anno, da apposita delibera del Consigiic di Istituto, in sede di approvaziche del programma annuale, come
previsto dall'art. 21 comma 2 del DI 129/2018.

L'importo del fondo economale per fe minute spese & anticipato, in tulto o in parte, all'inizio dell’'esercizio
finanziaric al Direttore S.GA., con mandato in partita di giro, con imputazione alfaggregato relativo, dal
Dirigente Scolastico.

1. Utilizzo dei fondo economale

A carico del fondoe economale # Direttore S.G.A pud eseguire i pagarnenti relativi alle seguenti spese:
o spese postali:
& spese telegrafiche;
e carte e valori bollati;
® abbonamento & periodici e riviste di aggiornamento professionale;
@ minute spese di funzionamento degli uffici e di gestione de! patrimonio deif'Istituzione Scolastica;
e minute spese di cancelleria;
e minute spese per materiali di pulizia;
e spese per piccola riparazione e manutenzione di mobili e dilocali;
& minuti accessori per attrezzature didattiche;

e altre piccole spese di carattere occasionale che presuppongono 'urgenza il cui pagamento per
contanti st rende opportuno e conveniente.

Tuite le altre spese, non specificate nel comma precedente, sono considerate minute spese d'ufficio, ai fini
gella procedura di ordinazione e liquidazione, gqualora singolarments non siano superioria € A& ;OO0

E" fatto divieto di effettuare artificiose separazioni di un'unica fomitura al fine di eludere la presente norma
regolarmentare.

Entro il predetto limite, il Direttore S.G.A. provvede direttamente all'ordine della spesa.

2. Pagamento delle minute spese

I pagamenti delle minute spese, di cui al presente articolo, sono ordinati con buoni di pagamento numerati
progressivamente e firmati dat Direttore S.G.A.. Ogni buono deve contenere: data di emissione: I'oggetto
della spesa, la difta fernitrice; Importo della spesa; 'aggregato e Pimpegno su cui la spesa dovra essere
caontabilizzata.

Al buoni di pagamenio devono essere allegate le note giustificative defle spese: fattura quietanzaia,
scontrino fiscale, ricevuta di pagamertto su c/c postale, vaghia postale, ricevuta di bonifico bancario ecc.

3. Reinteqro del fondo economale

Durante {'esercizio finanziario il fondo economale & reintegrabile previa presentazione al Dirigente Scolastico
di una nota riassuntiva adeguatamente motivata di tutte le spese sostenute, Taii rimborsi avvengono, in ogni
caso, entro if limite stabilito dat Consiglio d'istituto. |i Direttore

S.GA. provvede al reintegro prima dell'esaurimento del precedente fondo.

4. Le scritture economali

Le registrazioni dei reintegri e delle spese ¢ effettuata su un apposito giornale di cassa numerato e vidimato
dal Dirigente Scolastico. Alla chiusura dellesercizio, la somma messa a disposizione del Direitore S GA., e
rimasta inutilizzata, deve essere a cura dello stesso, con una reversale, versata in conto partite di giro delle
entrate assegnandola aif aggregato refativo.



Art. 3 - Bponsorizzazioni (art. 45 ¢. 2 lettera b D) 128/2018} La stipula dei contratti di sponsorizzazione puo
essere disposta dal dirigente scolastico, ai sensi dell'art. 45 .2 lett. b del DL 128/2018 nel rispetto delle
seguenti condizioni:

Particolari progetti e aftivita possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con confralti di
sponsorizzazione.

Lini istituzionali efo le attivita delle aziende esterne non devono essere in contrasto can le finalita educative
istituzionali delia scuola. Pertanto, si dovranno escludere le seguenti tipologie merceclogiche:

e benj voluttuari in genere;
@ produzioni dove & pili o meno evidente il rischic per 'essere umano o per lanatura;

® aziende sulle quali grava la certezza e/o la presunzione di reato per comportamentt censurabili
(sfruttamento dal Javoro minorile, rapina delle risorse nei passi del terzo mondo, inguinamento del
territorio efo reati contro I'ambiente, speculazione finanziaria, condanne passate in giudicato, atti
processuall in corso,ecc.).

Neila individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati che abbiano in concrato
dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei confronfi dei problemi dell'infanzia, dell'adolescenza e,
comungue, della scuola e della cultura.

Ogni contratto di sponsorizzazione non pud prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignita
scolastica e non deve prevedere vincoli o oneri derivanti dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli
alunnife defla scuola. '

La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allc sponsor dei
nominativi e degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni istituzionall, da considerarsi
quindi non conforme al guadro narmativo. Ne consegue il dovere per le amministrazioni scolastiche di
astenersi dal comunicare dati personali allo sponsor. Cgni contratio di sponsorizzazione ha durata annuale,
eventualimente rinnovabile.

It soggetto interessato al contratto di sponsorizzazione deve, partanto, esplicitare alla scuola:
@ e finalitd ed intenzioni di tipo educativo-formativo:
e intenzioni e finalita coerenti con i ruolo e la funzione pubblica e formativa della Scuola;
@ la non sussistenza di natura e scopi che confliggano in afcun medo con 'utenza della scuola.

il Consiglio d'istituto da mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e le garanzie offerte dal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipufare if refativo contratto che sara poi sotfoposto al
C.D.1. per la relativa ratifica con | seguenti limiti:

@ in nessun caso & consentito concludere coniratii in cui siano possibili forme di confiitto d'interesse tra
Iattivita pubblica e quella privata:

@ non e consentito concludere accordi di sponsorizzazione con seggetti le cui finalita ed atiivita sono in
cantrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culturzle dalla scuola;

@ non e consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono attivita
coacorrenti con la scuols;

e nella scelta degli sponsor si dovra accordare la preferenza a guei soggetti che per finalita statutarie,
per ie altivita svolte, abbiano dimostrato particolare attenzione nel confronti dei problemi
delfinfanzia e delfadolescenza.

A norma di quanto previsto dall'art, 19 del d.igs 50/2016 r'affidamento di contraiti di sponscrizzazione di
lavori, servizi o forniture per importi superiori a €40.600,00, mediante dazione di danaro ¢ accollo del debiio,
o altre modalita di assunzione del pagamento dei corrispettivi dovut, & soggetto esclusivamente afia previa
pubblicazione sul sito internet della stazione appaltante, per almeno trenta giorni, di apposito avviso, con il
quale si rende nota la ricerca di sponsor per specifici interventi, ovvero si comunica 'avvenuto ricevimento di
una proposta di sponsorizzazione, indicando sinteticamente it contenuto del contratio proposto. Trascorso i
pefiodo di pubblicazione dellavviso, il contratto puo essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei
principt di imparzialita e di parita di rattamento fra gli operatori che abbiano manifestato interesse, fermo
restando il rispetto dellarticolo 80 del D.Lgs n.50/2016 {motivi di esclusione di un operatore economice dalla
partecipazione a una procedura d'appalic o concessione). Nel caso in cui lo sponsor intenda realizzare |
favori, prestare { servizi o le forniture direttamente a sua cura & spese, resia ferma ia necessita di varificare il
possesso deif requisiti degli esecutori, nel rispetto dei principi & dei limiti europei in materiz & non frovano
applicazione le disposizioni nazionali e regionali in materia di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ad



sccazione di quelle sulla qualificazione del progettisti & degli esecutori. La stazicne appaltante impartisce
opportune prescrizioni in ordine alla progettazione, al'esecuzione delie opere ¢ forniture e alla direzione dai
lavori e collaudo degli stessi.

Art. 4 - Uso temporaneo e precario delledificio scolastico {art. 45 c. 2 lettera d DI 129/2018)

i criteri, di cui all'art. 45 comma 2 lett. d dei DI 129/2018, per la concessione in Uso temporanec e precario
dei lecati scolastici (art. 38 del Di 129/2018) sono i seguenti:

1. Principi generali

o futilizzo delle strutture scolastiche da parte di terzi deve essere compatlibite con le finalia e Ia
funzione della scucla come ceniro di promozione culturzle, sociale e civile (art. 96 D.lLgs.
297/1984);

l'utitizzo delle strutture scolastiche da parte di terzi deve essere coerente con le specificita del PTOF,;

&

@

Fedificio scolastico pud essere concesso solo per utilizzazioni temporanee (art. 38 DI 129/2018);

e ['utilizzo delle strutture scolastiche da parte di terzi pud avvenire esclusivamente al di fuori delforario
del servizio scolastico (art. 96 D.lgs 297/1994);

il provvedimento di concessione, disposto dal Dirigente  scolastico, deve disciplinare
dettagliatamente le condizioni di utifizzo, per garantire la scuola sotto l'aspetio patrimoniale e del
servizio.

&

2. Criteri di assegnazicne

t locali scolastici possono essere concessi in uso temporaneo e precario ad Istituzioni, Associazioni, Enti o
Gruppi organizzati, per I'espletamento di attivita aventi finalita di promozione culturale, sociale e civile dei
cittadini. | contenuti dell'attivita o iniziativa proposta saranno valutati in base ai seguenti criteri di
assegnazione;

e attivitd che perseguono interessi di carattere generale e che contribuiscone all'arricchimento sociale,
civile e culturale della comunita scolastica;

e attivita che favoriscono i rapporti fra Iistituzione scolastica e i contesto culturale, sociaie, ed
economico del territorio locale (DPR 275/1999) e le interazioni con il mondo del lavoro:

o aftivita di istruzione e formazione coerenti col PTOF;
® natura del servizio prestato, con particolare riferimento a quelli resi gratuitamente al pubblico;

@ speciicita dell'organizzazione, con priorita a quelle di volontariato e alie associazioni che Qperano a
favore di terzi, senza fini di fucro:

e qualita e originalita delle iniziative proposte, particolarmente nell'ambito delle attivita culturali;
@ esigenze, in particolare, di enti e associazioni operanti nellambito scolastice.

L'asscluta preminenza e priorita deve comunque essere assicurata alle attivita proprie della scuola rispetto
all'utilizzo da parte di concessionari esterni, la cui attivita non dovra in aleun modo interferire con quella
scolastica né recare alcun pregiudizio al buon funzionamento dell'lstituto.

I Comuni e gl altri Enti Locali possono utilizzare i locali scolastici e le attrezzature per fini istituzional,
concordando le modalita di utitizzo direttamente col Dirigente scolastico.

3. Responsabilita del concessionario

H concessionario & responsabile di ogni danno causato aifimmobile, aghi arredi, agli impianti, da qualsiasi
azione od omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabile o imputabile a terzi presenti nei locali
scolastict in occasione detf'utilizzo dei locali stessi, ed & tenuto ad adottare ogni idonea misura cautelativa,

Uistituzione scolastica e it Comune sono pertanto solievati da ogni responsabilita civile 2 penale derivante
dall'uso dei locali da parte di terzi.

Al sensi dell'art. 38, comma 4 de! DI 129/2018, il concessionario & obbligate alla stiputazione di una polizza



assicurativa per la responsabilita civile,

4. Doveri del concessionario

In refazione all'utilizzo dei locali, i| concessionario deve assumere nei confronti defl’istituzione scolastica |
seguent impeagni;

e indicare il nominativo del responsabile della gestione dellutiiizzo del locali quale referente verso
Fistituzione scolastica;

¢ osservare incondizionatamente applicazione delle disposizion: vigenti in materia, particolarmente
riguardo alla sicurezza, igiene, salvaguardia del patrimonio scolastico;

@

dopo fuso, lasciare i Jocali in ordine e puliti, in condizioni idonee 2 garantire il regolare svolgimento
delle attivita scolastiche senza necessita di ulteriori interventi da parte del personaie scolastico;

@ segnalare lempestivamente alfistituzione scolastica quaisiasi danno, guasto, rottura,
matfunzionamento ¢ anomalie alfinternc dei focali;

@ sospendere Putiizzo dei locali in caso di programmazione di attivita scolastiche da parte
dell'istituzione scolastica;

® assumersi ogni responsabilita derivante dall'inosservanza di guanto stabilito,

5. Usi incompatibili

Sono incompatibili le concessioni in uso che compartino la necessita di spostare il mobilio e gli arredi
delledificio scolastico.

Non sono consentite attivita legate & campagne di promozione politica.

6. Diviefi particolari

£ vietato fumare sia nel locali scolastici, sia nelle pertinenze., il personale in servizio nelis scuola, in funzione
di vigilanza, & incaricato di far rispettare il divieto.

E’ vietato laccesso a locali non specificatamente richiest.
E’ vietato 'utilizzo di materiali e attrezzature non specificatamente richiesti.

Durante qualsiasi manifestazione, sono vietati la vendita, la somministrazione e il consumo di cibi e bevande
all'interno dei locali,

E’ vietata linstallazione di strutture fisse o di altro genere, se non specificatamente autorizzate daif
istituzione scolastica.

E' vietato lasciare, allinterno dei locali e fuori dellorario di concessione, attrezzi e quant'altro possa
pregiudicare la sicurezza dell'edificio. In ogni Fistituzione scolastica & esente daiiz custadia.

7. Procedura per la concassione

Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per jscritfo alla scuola almeno dieci
giorni prima defla data di uso e dovranno contenere:

e lindicazione del soggetto richiedente;

¢ lo scopo preciso delia richiesta;

@ le generaiita della persona responsabile;

e la specificazione dei iocali e delie attrezzature richieste;

e le modalita d’'uso dei lecali e delle attrezzature;

e i limiti temporali deff'utitizzo dei locali:

e le modalita che il richiedente intende adottare per ia pulizia dei locali dopo Fuso
i Dirigente scolastico,nel procedere alla concessione, verifichera:

¢ la compatibilita dellz richiesta con i principt € | criteri del presente regalamento;



o la disponibilita dei locali par il giorno o giorni e fascia oraria richiesta.

Se il riscontro avra esito negativo, il Dirigente scolastico dovra comunicare tempestivamente ii diniego della
concessione,

Se il riscontre sara positivo i Dirigente scolastico dovra comunicare al richiedente, anche per le vie bravi,
Fassenso di massima. ‘

Una volta effettuati i riscontri e gli adempimenti di cui sopra, il Dirigente scolastico emettera il formale
provvedimento concessorio,

8. Corrispettivi
H richiedente dovra versare inolire allistituzione scolastica il coirispettivo per il costo orario/giornaliero
delluso delle eventuali strumentazion| richieste, assistenza tecnica, aperturafchiusura dei locali.

Il costo orario/glornaliere sara stabilito in via discrezionale dal Dirigente Scolastico sentito il Direttore dei
Servizi Generali Amministrativi. Il corrispettivo non polra essere inferiore al costo derivante da oneri
aggiuntivi a carico della scuola per te spese di materiali, servizi strumentali, personale. Tali prestazioni vanno
infatli retribuite con parte dei proventi concessori, in quanto rese a favore di terzi.

Quaiora per qualsiasi motivo, la manifestazione o attivita programmata non si svoiga, it corrispettivo versato
resta comunque acquisito all'lstituzione Scolastica.

9, Concessione gratuita

Qualora le iniziative siano particolarmente meritevoli e rientranti nella sfera dei compiti istituzionati della
scuola o deff'ente locale, i locali possono essere concessi gratuitamente, purche non richiedano alcun tipo di
prestazione di lavoro straordinaric al personale, per assistenza e pulizia,

10.  Provvedimento concessorio

It provvedimento concessorio & disposto dal Dirigente scolastico e dovra contenere:
e {indicazione del soggetio richiedente;
@ lo scopo preciso della richiesta;
o le generalitd della persona responsabile;
e Pindicazione dei locali, dele attrezzature, dei servizi strumentali COncessi;
@ le modalita d'uso dei locali, delle attrezzature, dei setvizisirumentali;
s i limiti temporali dell'utilizzo dei locali: '
e la valutazione di compatibitita con i principi e i criteri de! presente regolameno;
e il richiamo alla responsabilita e ai doveri del concessionario;
e e condizioni alle quali & subordinato fuso dei locali;

e ['indicazione del corrispettivo o l'eventuaie motivazione per l'applicazione della concessione gratuita;

La concessione pud essere revocata in qualsiasi momento per motivate e giustificate esigenze
dell'istituzione scolastica.

11.  informazione e pubblicita sull'attivita coniratiuaie

It Dirigente scolastico mette a disposizione del Consiglio di Istituto, nella prima riunione utile, ta copia delle
concessioni effettuate.

Art. 5 - Contratti di prestazione d’opera (art. 44 e 45 ¢. 2 lett h D} 129/2018)
Nei caso in cui non siano reperibili tra il personale dellistituto specifiche competenze professionali



indispensabili al concreto svoigimento di particotari attivita, i dirigente, nei fimiti di spesa del relativo progetio
e sulla base dei criter] e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h) del DI 129/2018, oggetto de!
presente articolo, put avvalersi dell'opera di esperti esterni.

1. Ambito di applicazione

Uistituzione scolastica pud stipulare contratti di prestazione d'opera con esperii per particolari attivita ed
insegnamenti, al fine di garantire Parricchimento dellofferta formativa nonché la realizzazione di specifici
progetti didattici programmi di ricerca e sperimentazione e tutela della sicurezza e delia salute del personale.

2. Requisiti oggettivi

Al fine di soddisfare le esigenze di cui all'art. precedente, in base alia programmaczione dell'offerta formativa
0 per altre motivate esigenze, I'stituzione scolastica, verificata limpossibilita di utilizzare il personale interno
ed in coerenza con le disponibilita finanziarie, provvede alla stipulaziane di contrattt di prestazione d'opera
con espertt esterni efe di specifiche convenzioni.

3. Requisiti sogaettivi
Ii contratto/convenzione ¢ stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o siranteri, che siano in grado di
apportare la necessaria esperienza tecnice-professionale nellinsegnamento o nel progetto didattico
richiesto.

L'affidamento dellincarico avverra previa acquisizione delfautorizzazione da parte delf'amministrazione ai
appartenenza dell'esperto, se dipendente pubblico, in applicazione dell'art. 58 del D.Lvo 3 febbraio 1993, n.
29 e successive modificazioni ed integrazicni, salvo le esclusioni previste datla normativa.

Sono esclusi dall'ambifo di applicazione del presente regolamento i docenti di aitre istituzioni scolastiche, ai
quali si applica I'art. 35 e 57 del CCNL del personale del comparto "Scuola”.

4. Procedura di selezione

La selezione delfesperio awiene seguendo le seguenti pricrita di scelta:
@ personale interno delf'istituzione scolastica;
¢ personale di altre istituzioni scolastiche efo amministrazioni statali.

Quando questo tipo di ricognizione non risulti compatibile con la natura delle prestazioni in questione, il
Dirigente Scolastico pub operare una scelia discrezionale delfesperto esterno/professionista ove ricorrano
presupposti quali il rapporto fiduciario o Finfungibilita dell'esperto/professionista.

in particolare il dirigente non procede alf'espletamento dellz selezione gualora:

o si tratti di collaborazioni meramente occasional e/o attivita formative, caratterizzate da un rapporto
“intuitu personae”, che conseniono il raggiungimento del fine e per le quali non si debba procedere
all'utilizzo defle procedure comparative per la scelta delfesperto, né ottemperare agli obblighi

di pubblicita, cosi come previsto dalla circolare n.2/2008 della Funzione Pubblica;

&

lo scopo dellappalio consiste nella creazione o nell'acquisizione di un'opera d'arte o di upa
rappresentazione artistica unica;

¢ la concorrenza & assente per motivi tecnici;
e fa tutela di diritti esclusivi, inclusi i dirithi di proprigta intellettuale;

¢ atlraverso la richiesta ad associazioni riconesciute, albi professionali, fondazioni che ne garantiscanc
12 specifica professionalita:

le prestazioni per le quali sia previsto un compenso massimo di €1.500 comprensivo di ogni onere.

@

Espletate le procedure di cui sopra, se non & stato possibile reperire nominativi in grado di svolgere la
prestazione, si procede con apposito avviso di selezione.

Dellavviso sara data informazione attraverso I pubblicazione allalbo deiistituzione scolastica,,



Delfavviso sara data informazione attraverso la pubblicazione nelfalbo dellistituzione scolastica e nel sito
Web della stessa.

L'avwviso, di massima, dovra contenere:;
o ['ambito disciplinare diriferimento;
@ i numero di ore di aftivita richiesto;
o fa durata delfincarico;

¢ [importo da attribuire al'esperio o al'Ente di Formazione, con indicazione dei criteri adotiati per ia
relativa determinazione nel rispette del principio di congruita con riguardo alla prestazione da
svolgere;

e le modalita ed il termine per la presentazione delle domande dipartecipazione;

5. Velutazione, formulazione graduatoria. individuazione

Gli aspiranti saranno selezionali atiraverso la comparazione dei curricula sulla base della valutazione de
titoli, mediante assegnazione di un punteggio {con totale 100) a ciascuna delle seguenti voai:

A Titoli di studio
B. Curriculum del candidato con:
a. esperienze di favoro nel campo di riferimento def progetto
b. esperienze metodologiche — didattiche
C. allivith di libera professione nel settore
d. corsi di aggiornamento
C.Pubblicazioni ¢ altri titoli

D.Competenze specifiche richieste per ogni singolo  progettofincarico. L'accertamento di tali
competenze potra essere effettuaio anche attraverso un colloguio, alf'esito del quale viene atiribuito
specifico punteggio.

Per fa valutazione delle domande di partecipazione e dei refativi curricutum, il dirigente scolastico pud
nominare un'apposita commissione.

La commissione predispone a tal fine una relazione contenente Iz specifica e dettagliata indicazione dei
criteri adottati e delle valutazione comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria.

Nelfipotesi di partecipazione di un unico aspirante, & comunque necessario valutame l'idoneita.

La graduatoria & approvata dal Dirigente Scolastico ed & pubblicata neffalbe dellistituzione scolastica, con la
sola indicazione nominativa degk aspiranti inclusi.

E' fatto comunque salvo l'esercizio del disitto d'accesso agli atti delia procedura e della graduatoria nej limiti
di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241 e D.igs. 196/2003 del Regolamento UE 879/2016 e successive
integrazioni normative anche di recepimento.

8. Affidamento dellincarico

Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede all'affidamento dellincarico medianie
stipulazione di contratto di prestazione d'opera o convenzione, anche nel caso di incarico a titolo gratuito,
7. Compensi
Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico fara riferimento:
@ glie tabelle relative alle misure del compensc orario lordo spettante al personale docente per

prestazioni aggiuntive allorario d'obbligo allegate al Contratto Coliettive Nazionale di Lavoro del
Comparte scuola vigente al momento defia stipula del Contratto difncarico;

e al tipo di attivith & al’impegno professicnale richiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta di stabilire il
compenso massimo da corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle misure dei



compensi per aftivita di Aggiornamento di cui al Decrato Interministeriale 12 ottobre 1985, n. 326
anche per le attivita di direzione corso:

@ ai compensi previsti dai regolamenti specific delle programmazioni UE;

In ogni caso, ove pili conveniente per FAmministrazione, potra essere pattuito un compenso forfettario.

8. Impedimenti alla stipuia del contratto

I contratti con | coltaboratori esterni possonc essere stipulati previa autorizzazione dell'amministrazione di
apparienanza di cui allart.53 del D.Lgs 165/2001, salvo i casi di esclusione esplicitamente indicati.

Art. 6 - Gestione del patrimonio e degli inventari {art. 29 DI 128/2018)
1. Definizioni.
Nel presente Regolamento si intendono per:

* "beni mobili"; oggetti mobili destinati al funzionamanto degli uffici e alle svoigimento delle attivita istituzionali
della scuola, ossia arredi, atfrezzature, libr, strumenti scientifici e di laboratorio, ecc.

= "consegnatario” 2 norma del'art, 30 D.I. 120/2018 si infende i DSGA:

« "utilizzatore"; fruitore delle unita cedute dal bene 0 consumate, di materiali destinati dal consegnatario per
Fuso, I'impiego o il consuma:

“subconsegnatario”; docenti utilizzatori, insegnanti di laboratorio ovvero personale tecnico, che risponde del
materiale affidatogli ex art. 35, c.1, D4 129/2018:

e “macchinari per ufficio™ beni in dotazione agli uffici per lo svolgimento e 'automazione di compiti specifici;

* “mobili e arredi per ufficio™ oggetti per farredamente di uffici, allo scopo di rendere I'ambiente funzionale
rispetto afle sue finalita;

= "impianti e attrezzature™ complesso delle macchine e delle attrezzature necessarie allo svolgimento di una
attivita;

* "hardware”: macchine connesse at trattamento autornatizzato di dati;

e “materiale bibliografico”; libri, pubblicazioni, materiale multimediale;

* “opere dell'ingegno™ beni immateriali che consistono in creazioni delf'intelletto umano,
2. Consegnatario.

Le funzioni di consegnatario sono svolte dal DSGA.

3. Compiti e responsabilita

1. Le funzioni di consegnatario sono svolte dal 0.S.G A che, ferme restando le responsabitita det dirigente
scolastico in materia, provvede a;

a) conservare e gestire i beni dellistituzione scolastica;

b) distribuire gli oggeétti di cancelleria, gli stampati e altro materiale di facile consumo:

C) curare la manutenziona dei beni mobili e degli arredi di ufficio;

d) curare it livelio delle scorie operative necessarie ad assicurare il regoiare funzionamento degli uffici;

e} vigitare sul regolare e correttc uso dei beni affidati agli utilizzatori finafi, che fruiscono del bene o
consumano il materiale;

f) vigitare, verificare e riscontrare i regolare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni contenute
nei patti negoziali sottoscritti con gli affidatari delie forniture di beni e servizi.

I! consegnatario € personaimente responsabile dei beni ad esso consegnati nonché di qualsiasi danno che
possa derivare da sue azioni od omissioni. Egli ha I'obbligo di segnalare, di richiedere o di ordinare interventi
di manutenzicne, di custodia e di conservazione, nonché di indicare i beni che vengono trasferiti dalla
collocazione originaria per dare fuogo a utilizzazioni diverse o a cura di strutture o di operatori diversi da
quelli originari. I consegnataric deve, in particolare, curare che vengano correttamente & tempestivamente
svolte e seguenti operazioni:



a.la tenuta dei registri inventariali;
b fapplicazione delle etichette inventariafi su ciascun bene maobite;

C. la compilazione delle schede indicanti | beni custoditi in ciascun vana e la refaiiva esposizicne all'interno
del vano stesso;

d.la ricognizione ogni cinque anni e la rivalutazione dei beni inventariati con cadenza decennale;

e.i provvedimenti di manutenzione o riparazione o sostituzione di beni deteriorati danneqgiati o perduti, da
ordinarsi direttamente o da richiedersi agli uffici competenti:

f. ta denuncia di eventi dannosi fortuiti o volontart e relativa segnalazione ai competenti uffici. La custodia
del materiale didattico, tecnico e scientifico dei gabinetti, dei laboratori e dalle officine e affidata dal
D.S.GA., su indicazione vincolante del dirigente scolastico, ai docenti utilizzatori o ad insegnanti di
laboratorio, ovvero al personale tecnico, che operano in osservanza di quanto stabilifo in materia nel
regolamento dell'istituzione scolastica di cui altarticolo 29 DI 128/2018.

L'affidatario assume tutte le responsabilita connesse alla custodia e conservazione di quanto inclusoc nei
medesimi elenchi descritiivi. Le predette responsabilita cessano con la riconsegna al direttore di quanto
affidato, la quale deve avvenire con le stesse modalita delf'affidamento e implica la cessazione dalfincarico.

4. Passaggio di consegne

Quando il D.8.G.A. cessa dal suo ufficio, il passaggio di consegne avviene mediante ricognizione materiale
dei beni in contraddittorio con il consegnatario subentrante, in presenza del dirigente scolastico e del
presidente del Consiglio d'istituto.

L'operazione deve risultare da apposito verbale ed ¢ effettuata entro sessanta giorni dalla cessazione
dall'ufficio.

5. Ulilizzo dei beni al di fuori dell'Istituto

! beni mobilt agevoimente rimavibili dalla loro sede o portatili, quali attrezzature dj lavoro, calcolatori portatili,
telecamere, macchine fotografiche, mezzi di registrazione o di riproduzione o di proiezione, possono essere
dati in consegna al dirigente o ai docenti. Qualora tali beni siano utilizzati in via permanente o temporanea
da soggetto diverso dal subconsegnatario, 'utilizzatore assume it ruclo di subconsegnatario, can tutie ie
conseguenti responsabilitd. Qualora t'utilizzatore non abbia un rapporto di lavoro dipendente con [lstituto,
egli deve essere autorizzato per iscritto dal consegnatario ad utilizzare il bene.

8. inventario

| beni che costituiscono il patrimonio delle istituzioni scolastiche si iscrivone in distinti inventari per ciascuna
delle seguenti categorie:

a} beni mobili;

b} beni di valore storico-artistico;
¢) libri e materizle bibliografico:
d) valori mobiliar;

&) veicoli e natanti; f} beni immobili.

beni mobiti di cui alle lettere da a) a d) si iscrivono nel relativo inventario in ordine cronologico, con
numerazione progressiva e ininterrotta e con lindicazione di tutti gli elementi che valgano a stabilirme la
provenienza, it luogo in cui si trovano, la quantitd o il numero, lo stato di conservazione, § valore e la
eventuale rendita. Linventario dei beni immobili deve riportare il titolo di provenienza, i dati catastali, il valore
e eventuale rendita annua, l'eventuale esistenza di diritti a favore di terzi, la destinazione d'uso e I'utilizzo
attuale.

Non si iscrivono in inventario glf oggetti di facile consumo che, per tfuso continuo, sono destinatl a
deteriorarsi rapidamente ed i beni mobili di valore pari o inferiore a duecento euro, IVA compresa, salvo che
non costituiscano elementi di una universalita di beni mobili avente valore superiore a duecento euro, IVA
compresa. Con cadenza almeno quinquennale si provvede alla ricognizicne dei beni e con cadenza aimeno
decennale al rinnovo degli invantari e alla rivalutazione dei beni.

Il materiale ed i beni mancanti per furto o per causa di forza maggiore, ¢ divenuti inservibili ali'uso, sono
eliminati dallinventario con provvedimento del dirigente, nel quale deve essere indicato F'obbligo di reintegro



a carico deghi eventuali responsabili ovvero [lavvenuto accertamento  dell'inesistenza di cause i
responsabilita amministrativa, con adeguata motivazione.

Nel'ipotesi di beni mancanti per furto o causa di forza maggiore, al provvedimento del dirigente & attres,
allegata la relazione del D.S.G.A. in ordine alle circostanze che hanno determinato la sotirazione o ia perdita
dei beni.

Come indicato ail'art.31 c. 5 del D.1. 129/2018, non si iscrivona in inventario gl oggetti di facile consumo che,
per Fuso continuo, sono destinati a deteriorarsi rapidamente ed i beni mobili di valore pari o inferiore a €200,
(VA compresa.

Per guanto riguarda i beni di facile consumo gli stessi vengono presi in carico direttamente dai docenti o dal
personale per il loro utilizzo e consumo a breve termine,

I beni mobili di valore pari o inferiore a duecento euro, tVA compresa, si inseriscono in un elenco con
lindicazione dei principali elementi identificativi del bene stesso (descrizione, marca, costo e ubicazione),

Lo smaltimento di tali beni awiene a seguitc della comunicazione da parte del docente/personale
dell'inservibilita del bene e con la formalizzazione della sua eliminazione mediante un provvedimento del
Dirigente e det DSGA,

Il ¢.6 delle stesso articolo prevede inoltre la non inventariazione di riviste ed alire pubblicazioni periodiche e
dei libri destinati alle biblioteche di classe che sono gestite dai docenti dei singoii plessi.

7. Opere dellingeano

Il diritto d'autore suffe opere dellingegno di carattere creativo prodotte nello svoigimento delle atiivita
scolastiche, curricolari e non curricolari, rientranti nefle finalita formative istituzionali spetta all'istituzione
scolastica, che o esercita secondo quanto stabilite dalla normativa vigente in materia.

E' sempre riconosciuto agli autori i diritto morale alia paternita dellopera, nei imiti previsti daffa normativa di
settore vigente.

Il dirigente provvede agli adempimenti prescritit dalla legge per it riconoscimento del diritto dellistituto,
nonché per il suo esercizio, nel rispetto di quante deliberato dal Consiglio d'istituto.

Lo sfruttamento economico defle opere dellingegno e deliberaic dal Consiglio d'stituto. Qualora I'autore o
uno dei coautori dell'opera abbiano invitato i Consigiio d'istituta a intraprendere iniziative finalizzate allo
sfruttamento economico e questi ometia di provvedere entro | successivi novanta giorni, autore o il coautore

che ha effettuato lnvito puo autonomamente intraprendere tali atiivita.

Allistituzione scolastica spetta la meta dei proventi derivanti dallo sfruttamentc economico dell'opera. La
parte restante compete all'autore o ai coautori.

Art. 7 - Partecipazione a progetti internazionali {art. 45 ¢. 2 lettera i Di 129/2013)

1. La partecipazione a progetti internazionali & ammessa se rientranti nelle finalita educative e formative
proprie delfIstituto e se inseriti nelfambito del PTOF.

2.1 Dirigente scolastico, acquisita la deliberazione del Collegio docenti, anche su impulso del dipartimento
competente per la specifica progsttazione, sottoscrive I'accordo di collaborazione e/o di partecipazione,
dando successiva informazione ai Consiglio d'istituto dell'avvenuta autorizzazione e dell'importo del
finanziamento da iscrivere al Programima annuale nell' apposito aggregato.

3. Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (anche se rimborsabili da fondi europei o privatl) relative alla
partecipazione degli studenti o all'accoglienza di terzi per programmi di visite e di scambi internazionali,
Fadesione al progetto deve essere preventivamente deliberaia dal Consiglio di istituto.

4.In caso di necessitd e urgenza le delibere preventive possono essere sostituite da provvedimenti del
Dirigente scolastico, inviati al componenti del Collegio dei Docenti e del Consigic di Istituto,
successivamente ratificati nella prima seduta utile degliQ0.CC.

5. La partecipazione di alunni e minori al progetto dovra essere autorizzata dagli esercenti ia responsabilita
genitoriale. Nell'autorizzazione dovranno essere indicati gl obblighi e le responsabilita a carico degli stessi
in caso di scambi, viaggi, attivits extra scolastiche.

Art. 8 - Pubblicita

i presente regolamento sard pubblicato sul sito Internat delllstituio al fine di consentire la libera
consultazione.

Art. 9 - Abrogazione norme



Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento cessano di avere efficacia le corrispondent norme
regolameniart emanate in precedenza dal Consiglio d'Istituto.

Art. 10 - Disposizioni finali
Per gquanto non previsto dal presente regolamento si applicheranno fe norme contenute nelle vigenii



