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Circ. Int. N. 300/D, 183/S, 76/A     Como, 8 maggio 2013 

A: 

D.S.G.A. 
Personale ATA addetto 
Docenti coordinatori delle classi II 
Responsabile di plesso Via Rezia 
Docenti  
Dipartimento sostegno 
Studenti delle classi II  
 
ORGANIZZAZIONE GIORNATA PROVE INVALSI – somministrazione, correzione e upload dei dati 
 
Il 16 maggio 2013 avranno luogo le prove INVALSI di Matematica, Italiano e la somministrazione del 
Questionario studente, sono coinvolte le classi II dell’Istituto e un discreto numero di docenti sia per la 
somministrazione delle prove stesse sia per la successiva imputazione informatica delle risposte. 
L’orario della giornata ed i carichi di lavoro – anche dei collaboratori scolastici – subirà alcune variazioni 
come da allegato prospetto.  
Adempimenti per gli studenti 
Tutte le classi seconde entrano alle ore 9 e svolgono le prove nelle rispettive aule, sia in sede, sia in Via 
Rezia. 
  
Dalle ore 9.00 alle 10.45 prova di Matematica 

 Primi 15 minuti per distribuzione e spiegazioni, 

 90 minuti tempo per lo svolgimento della prova 
 
Pausa di 10’ – 15’ tra una prova e l’atra : gli studenti possono fare ricreazione,  il referente passerà per la 
raccolta dei fascicoli (ordinati secondo l’elenco studenti). 
 
Dalle 11.00 alle 13.15 prova di Italiano + Questionario studente 

 Primi 15 minuti per distribuzione e spiegazioni 

 90 minuti durata prova di italiano 

 30 minuti durata questionario studente 
 

Alle ore 13.15 gli alunni delle classi seconde terminano le prove  e lasciano l’Istituto. 
 

Adempimenti per i docenti 
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I docenti che - nel prospetto orario allegato – sono incaricati della somministrazione delle prove, si 
recheranno alle ore 8.00 nello spazio riservato della Biblioteca per l’apertura e l’etichettatura dei 
fascicoli  quindi si recheranno nelle classi per l’inizio delle prove.  
 
Al termine della giornata, i docenti dell’ultima ora,  raccoglieranno i fascicoli delle prove svolte, ordinati 
secondo l’elenco studenti e li consegneranno al referente  per la successiva conservazione e  
correzione.  Le operazioni di caricamento avverranno dal 24 al 27 maggio in modalità on line 
Per Via Rezia sarà cura del referente portare i fascicoli stessi entro le ore 8.00 del giorno previsto per le 
prove e li raccoglierà alla fine della giornata di prove.  
I docenti della sede e della succursale si atterranno alle disposizioni generali di cui alla presente. 
 
Se uno o più alunni arrivino in ritardo possono essere ammessi a sostenere la prova relativa solo se 
essa non è ancora iniziata; possono essere ammessi alla successiva prova anche se non hanno 
effettuato la prima. In ogni caso il Questionario può essere compilato solo se è stata effettuata almeno 
una prova cognitiva. 
 

Adempimenti per il personale ausiliario 
Per quanto riguarda la disposizione degli alunni all’interno delle aule, i collaboratori scolastici faranno  
trovare i banchi divisi in quattro file  (o dove possibile cinque). 
 

Disposizione degli studenti nelle aule 
Gli studenti devono sedersi secondo l’ordine indicato negli elenchi, partendo dalla prima fila, 
procedendo in orizzontale e poi in senso inverso nella fila successiva e così via. 
In questo modo la distribuzione dei fascicoli può avvenire sequenzialmente seguendo l’ordine indicato 
negli Elenchi studenti.  
Lo stesso ordine verrà  utilizzato per entrambe le prove. 
 

Disposizioni particolari 
Gli studenti di origine immigrata partecipano alle prove allo stesso titolo e con le modalità degli 
studenti di nazionalità autoctona. 
 
Gli studenti con BES sono dispensati SOLO dalla compilazione del questionario. Per costoro é  
consentito, viceversa,  un tempo più disteso di esecuzione delle prove con una pausa adeguata alle 
reali possibilità dell’alunno/a, fino ad un massimo di 30’ per prova. Non può essere effettuata la lettura 
ad alta voce della prova.  
 
All’atto del caricamento dei dati relativi alle loro prove dovrà essere fatta particolare attenzione 
nell’inserimento nella maschera INVALSI del codice disabilità previsto.  
 
I docenti di Matematica informeranno le classi sugli strumenti consentiti durante le prove.  
 
Sul sito della scuola sono a disposizione i manuali INVALSI per i somministratori e una presentazione 
riepilogativa sugli adempimenti relativi.  
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Correzione e caricamento dati al sito INVALSI 

A partire dal 6 maggio la piattaforma INVALSI metterà a disposizione le maschere  per il caricamento 
delle risposte date dagli studenti. 
L’invio dei dati globali dovrà essere effettuato entro il 27 maggio del corrente anno.  
Per le operazioni di correzione e upload dei dati  si seguirà il seguente schema organizzativo 
 
I docenti di Italiano e Matematica sono impegnati nella correzione delle prove cognitive e dei dati del 
Questionario, per le loro classi. Hanno a disposizione la griglia di correzione già predisposta da Invalsi e 
scaricata in apposite cartelle in rete una per classe. È importante che abbiano sotto mano i voti 
assegnati agli alunni nelle materie.  
 
È stato costituito un gruppo di lavoro che è a disposizione per il caricamento dei dati delle prove.   
Sono componenti del gruppo di lavoro i seguenti: Guida, Roldi, Della Spina, Ciccarello, Gambino, Di 
Vita, Caramico, Cornacchia, Fagiolini, Brunelli. 
 
Il lavoro di inserimento dei dati delle prove si presenta con un certo grado di complessità, pertanto è 
opportuno che i docenti leggano il manuale Invalsi (che trovano sul sito della scuola/Invalsi) per le 
operazioni di caricamento dati.  
 
Nel tenersi a disposizione per quanto possa occorrere a ciascuno, sul piano tecnico ed informativo, si 
raccomanda la massima cura professionale nei confronti degli studenti durante le prove e la correzione 
delle stesse. 
 

Il referente Il dirigente scolastico 
Simona Convenga Silvana Campisano 
 
Allegato: orario giornata prove 
 
Piano orario di somministrazione 
 

CLASSI  Matematica Italiano + Questionario 
      9 - 10.45 11.00 - 13.15 
    2A Bruno Guida 
    2B Seppi Fontana 
    2C Taroni Longhi 
    2D Pretari Tettamanti 
    2E Cattaneo Radice 
    2F Mazzola Girasole 
    2G Mucerino Botta 
    2H Scaccabarozzi Laikauf 
    2I Faggiano Timpano 
    2L Garofano D'Alessandro 
     


